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Plataforma para veículos

Manual do Driver
Área do administrador



Painel inicial – movimentação resumida do site

Ao entrar com o seu login e senha na área restrita www.seudominio.com.br/vipmin você será 
redirecionado para a página inicial do painel da administração do seu site. Essa página é composta 
por um menu e atalhos que possuem ferramentas úteis para o gerenciamento do seu site.

Sistema
Informações básicas

Esta é a primeira configuração a ser feita no site. Nesta página o administrador poderá informar os 
dados básicos do site. 



1. Informe o título do seu site.
2. Informe o subtítulo do seu site.
3. Informe o código UA do google analitics do seu site, você pode criar um código do google 

analitics gratuitamente no link http://www.google.com/analytics é neste link que você irá 
monitorar os acessos do seu site, bem como origem, tráfego e outros milhares de 
informações sobre os acessos no seu site .

4. Informe as palavras chaves do site para a indexação dos sites de pesquisa.
5. Informe uma descrição para o seu site.
6. Neste campo você define a quantidade de anúncios que aparecerão na sua vitrine, ou seja, 

na home do seu site.
7. Neste campo você define o texto que será exibido na página de pagamento.

Configurações
Siga a navegação para entrar no menu de configurações.

1: Para debugar mensagens de erros na administração. Se ativado, poderá alterar o layout do seu 
site exibindo códigos na tela. Essa configuração é voltada para os desenvolvedores para eventuais 
correções de erros. Portanto não deve ser ativada sem conhecimento de desenvolvimento de 
aplicações.

2: Caso essa opção esteja ativada, os anúncios cadastrados pelos usuários só serão exibidos após o 
administrador permitir.

3: Mostra o caminho dos arquivos incluídos na página. Essa funcionalidade é voltada para os 
desenvolvedores caso queira alterar o código fonte. Portanto não deve ser ativada sem 
conhecimento de desenvolvimento de aplicações. 

4: Caso essa opção esteja ativada, o site exibirá somente o que estiver presente no campo 
“Conteúdo da página de manutenção”. Somente o administrador poderá visualizar o conteúdo do 
site enquanto essa opção estiver marcada como “Sim”.

5: O conteúdo inserido dentro do editor de texto será exibido caso 4 seja sim.

6: Clique no botão de salvar para salvar as configurações.



Redes sociais

1: Digite o link para seu Twitter.

2: Digite o link para seu Facebook.

3: Digite o link para o botão curtir da sua página do Facebook.

4: Digite seu usuário do Twitter.

5: Digite o ID do seu Twitter.

6: Digite o link para seu Instagram.

7: Digite o endereço do site para recomendar.

8: Clique em salvar para salvar os dados inseridos.

As redes sociais cadastradas aparecem no rodapé do site:



Formas de Pagamento 

1:Faça download da documentação detalhada sobre integração do site com pagseguro.

2: Preencha os campos indicados conforme o passo a passo da documentação citada no primeiro 
passo

3: Clique em salvar para salvar as alterações.

Configurar e-mails
Para que os usuários e o administrador possam receber os e-mails corretamente, deve ser 
informado nos campos abaixo, o e-mail do site. O administrador do site pode criar um e-mail por 
exemplo atendimento@seudominio.com.brpara que este seja o remetente de todos os emails 
enviados pelo site.

Acesse o repositório de manuais:  e procure pelo arquivo criar_email.pdfClique aqui



1 –Email Remetente: Informe o e-mail do site, este será o remetente de todos os e-mails enviados. 
O e-mail informado neste campo irá também receber todas as notificações do site, como 
moderação de anúncios, pagamentos aprovados, pedidos feitos no site, qualificações entre 
usuários, etc.

2 –E-mail Bounce:Será enviado para este e-mail todas as mensagens enviadas para emails inválidos
ou que o site não conseguiu entregar ao destino por algum motivo como, por exemplo, caixa cheia.

3 –E-mail de ajuda: Você pode criar um e-mail diferente para receber apenas contatos de ajuda, 
este e-mail irá aparecer em alguns e-mails enviados pelo site. Opcionalmente este campo pode ser
o mesmo do remetente, ou seja, o mesmo e-mail.

Backup dos dados -  Apenas banco de dados

1: Sugerimos que diariamente ou frequentemente seja feito o backup dos dados do banco de 
dados. Pois todos os dados cadastrados por usuários ou administradores será armazenado no 
banco de dados, sendo assim, é recomendado ter uma cópia de segurança dos dados para não 
perdê-los em eventuais falhas ou manutenções.

2: Ao clicar em salvar será iniciado o download de um arquivo que conterá os dados inseridos no 
seu sistema.

Administrador

Por motivos de segurança só é possível ter um administrador, esse administrador por sua vez, 
possui sempre o id(identificador) igual a 1 no banco de dados.



Ao clicar para editar os dados do administrador você será redirecionado para uma tela onde poderá 
editar dados básicos, como nome, senha, telefone dentre outros. 

Anunciantes
Visão geral

1: Exibe todos os anunciantes

2: Abre formulário para cadastro de novo anunciante.

Criar ou editar anunciante



A área restrita para o anunciante poder anunciar seus próprios veículos é 
http://www.seudominio.com.br/adminanunciante

1: Selecionar o tipo de anunciante, revenda ou particular.

2: Definir o login de acesso. 

3: Definir senha de acesso. Caso esteja editando, deixe vazio para manter a senha atual, e preencha 
uma nova senha para alterar.

4: Selecionar uma logo para o anunciante.

5: Após preencher todas as informações desejadas clique em salvar para salvar as alterações.

Planos
Visão geral

Os planos são uma das formas que o site tem para ganhar dinheiro, pois através deles os usuários 
do site pagam para obter algumas funcionalidades a mais no site. Os planos são pré cadastrados, 
porém é possível editá-los.

Segue abaixo a tela de planos na área do administrador:



Criar ou editar planos

1: Define se o anúncio pode estar ativo. 

2: Define o nome do plano

3: Limita a quantidade de anúncios que poderão ser feitos com o plano.

4: Define se o anúncio poderá possuir um vídeo.

5: Define o preço do plano.

6: Define a categoria do plano(revenda ou particular).

7: Define se o anúncio pode ficar em destaque. (anúncios que ficarão em destaque na pesquisa de 
anúncios no site).

8: Limita a quantidade de anúncios em destaque nas pesquisas

9: Limita o número de anúncios na vitrine (na página principal).

10: Define se o anúncio permanecerá no site até o momento da venda ou até quando o anunciante
pausar o anúncio.

11: Define o texto descritivo do plano.

12: Define a quantidade de fotos máxima que o anúncio poderá ter.

13: Após fazer as mudanças desejadas clique em salvar para salvar as alterações.



Criar ou editar serviços

Tela de edição de serviços.

1: Define se o serviço pode estar ativo.

2: Define o nome do serviço.

3: Define se o serviço pode possuir foto no anúncio do serviço.

4: Define o valor do serviço.

5: Define se o anúncio do serviço pode ficar em destaque.

6: Define se o anúncio do serviço pode ficar em vitrine.

7: Limita o tempo de publicação do serviço.

8: Define ordenação(decrescente).

9: Clique em salvar para salvar as alterações realizadas.



Consultar e editar upgrades

Tela de edição de upgrades:

1: Define se o anúncio está ativo.

2: Define nome do plano.

3: Descrição do plano.

4: Preço do plano, este valor é somado com o valor do plano escolhido anteriormente, pois se trata 
de um upgrade.

5: Clique em salvar para salvar as informações necessárias.

Visualizar histórico de aquisições



Propostas
Visão geral

Todas as propostas são enviadas por e-mail para o dono do anúncio e registradas na administração

Segue abaixo a tela de propostas na área do administrador: 

Segue abaixo a tela de envio de propostas na área do cliente:



Revistas
Visão Geral

 

Categorias

Visão Geral

As categorias são uma forma de organizar melhor os artigos e revistas sobre determinados assuntos.

Editar categorias

1: Define o nome da categoria

2: Define se a categoria pode estar ativa.

3: Define ordenação(Decrescente).



Artigo

Visão geral

Editar artigos

1: Define a categoria do artigo.

2: Define se ele será destaque a1, a2, a3, b1, b2, b3, ou se não terá destaque.

3: Define se o artigo pode estar ativo no site.



 

Visão do cliente dos anúncios destaques na página inicial.

Visão do cliente dos artigos na página de artigos;



Serviços
Visão geral

Criar e editar serviço

1: Define um título para o serviço.

2: Define o Estado em que o serviço estará disponível.

3: Define a cidade em que o serviço estará disponível.

4: Define a ordenação(decrescente).

5: Define a categoria do serviço.

6: Define empresa que realizará o serviço.

7: Ativa: a publicação fica disponível na página, Aguardando moderação: A publicação está para ser
julgada elo administrador (Ainda não é publicada), Reprovada: Não aparece no site.

8: Define o status de pagamento, caso seja pendente o serviço não aparecerá no site.

9: define o tipo (produto ou serviço).



1: Define a data de publicação do serviço. 

2: Define o término de publicação do serviço.

3: Define o status do preço do serviço.

4:Define um valor para o serviço caso seja necessário.

1: É recomendado que as imagens não ultrapassem as dimensões indicadas, pois podem prejudicar o
layout da página.

2: Selecione imagens para o serviço a partir do seu computador.

3: Define informações adicionais e detalhes sobre o serviço.



Categoria

Visão geral

Criar e editar categoria

1: Define o nome da autoescola.

2: Define a categoria pai quando for o caso.

3: Definir se a categoria está ativa.

4: Definir banner da categoria. Recomendado possuir 941px de largura e 140px de altura.



Anúncios
Visão geral

Segue abaixo a tela de anúncios na área do administrador:

1: Permite visualizar o anúncio.

2: Permite editar o anúncio.

3: Permite excluir o anúncio.



Segue abaixo a área de anúncios do cliente na tela principal:

Observação: esses anúncios principais são os anúncios que estão na vitrine.

Segue abaixo a área de anúncios do cliente na tela de busca:

Observação: Os primeiros carros da lista são os que possuem destaque na busca.



Segue abaixo a área de detalhes do cliente na tela de um anúncio específico:

Filtro de carros que o usuário visualiza:



Criar e editar anúncio

1: Define o Estado.

2: Define a cidade.

3: Define se o veículo é novo ou seminovo.

4: Define a ordenação(decrescente).

5: Define o anunciante.

6: Define o status da publicação, caso não esteja ativo o anúncio não aparece no site.

7: Define o status de pagamento, caso pendente o anúncio não aparece no site.

8: Define se o anúncio é destaque, caso seja, será exibido na lista de busca antes dos carros que 
não são destaque.

9: Define se o anúncio estará na vitrine, ou seja, se sim aparecerá na página principal do site.

10: Define o tipo de veículo, carro moto ou caminhão.

11: Define a data de fabricação do veículo.

12: Define o modelo do veículo.

13: Define o ano do modelo do carro.

14: Define a placa do veículo.

15: Define o Renavam do veículo, o número de Renavam sempre tem 11 dígitos. Ele é impresso no 
documento do carro e funciona como uma espécie de “carteira de identidade” do seu veículo.

Esta numeração é vitalícia. Ou seja, acompanha o veículo por toda a sua vida. Além disso, é 
obrigatória para carros, motos, caminhões, vans, entre outros, inclusive veículos rurais como 
tratores. Com ele é possível saber mais sobre o passado do veículo e ter mais segurança.



16: Define se é um veículo sinistrado, ou seja, aquele pelo qual a seguradora pagou a indenização 
por um prejuízo que foi causado. 

1: Define a data de início do anúncio.

2: Define a data final do anúncio.

3: Define o valor do veículo.

4: Define se o preço será exibido.

5: Define se existe um preço especial para revenda(lojistas).

6: Define o valor de revenda.

1: Procurar imagem dentro das dimensões especificadas(800px de largura por 600px de altura). 
Recomendamos que todas as imagens possuam menos que 200Kb.

2: Procurar vídeo dentro das dimensões especificadas(Possuir menos que 2MB e utilizar somente 
os formatos MPEG, AVI ou MP4).

3: Define informações adicionais.



1: Define se o tanque estará cheio.

2: Define se a transferência será grátis.

3:Define se o emplacamento será grátis.

4: Define outras promoções.

Por fim clique em salvar para salvar todas as alterações realizadas. 

Consultando anúncios

 Bandeira verde: anúncio publicado.

 Bandeira azul: aguardando pagamento.

 Bandeira laranja: aguardando moderação.

 Bandeira vermelha: anúncio finalizado.



Cadastrar fabricante

1: Digite o nome do fabricante.

2: Digite o tipo de veículo (carro, moto, caminhão).

Consultar fabricantes

Criar ou editar modelos 

1: Define o tipo do veículo, moto, carro ou caminhão.

2: Define o fabricante deste modelo.

3: Define o nome do modelo.



Consultar modelos

Layout
Visão geral

A área do layout permite personalizar o estilo do seu site.



Alterar logo

1: Para alterar a logo primeiro selecione uma imagem a partir do seu computador.

2: Para subir a imagem escolhida clique em upload.

Banners e avisos

Aqui você define o que aparecerá no banner lateral, para saber mais informações sobre como 

utilizar o editor de texto confira nossa documentação: 

Este banner fica disponível no detalhe do anúncio de um veículo conforme a imagem a seguir:

Clique aqui



Banners Slideshow
Para evitar problemas com o Vipmin sempre faça as alterações a seguir pelo navegador Google 
Chrome

1: Clique aqui para poder fazer upload de imagens.

Siga os passos a seguir:



Para selecionar uma imagem siga a ordem dos cliques abaixo e salve

As imagens que você escolher aparecerão aqui:

Alterar cores
Nesta funcionalidade é possível alterar algumas cores do site



Por exemplo:

Resultado:



Gerenciar imagens

Com essa funcionalidade é possível gerenciar e alterar imagens;

Substituindo o fravicon:

1: Selecione a imagem desejada

2: Faça o upload da imagem desejada.

Para mais informações acesse nossa documentação sobre troca de imagens: Clique aqui



Imagens home

Como acessar:

Exemplo de imagem na home:



Só é possível ter duas imagens na home como mostra a imagem a seguir:

O primeiro botão define qual imagem será colocada no lugar da primeira imagem.

O segundo botão define qual imagem será colocada no lugar da segunda imagem.

E o botão upload carrega as imagens selecionadas, salvando as alterações.

Gerenciar
Visualizar site

Apenas abre o site na visão do cliente em uma nova guia



Contatos
Exibe todas as mensagens dos usuários digitadas através do fale conosco

Inscritos
Exibe os inscritos em newsletter( para receber notícia no e-mail)

Clique aqui para visualizar toda a nossa documentação:  Documentacao Vipcom
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